ЗАТВЕРДЖЕНО

Секретар міської ради

_____________М.М.Степаненко

 « ___ »          квітня         2013 р.
Технологічна картка адміністративної послуги
Обстеження житлово-побутових умов проживання та виховання малолітніх (неповнолітніх) дітей
	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом  та перевірка наявності та відповідності чинному законодавству  пакету документів, реєстрація заяви громадян, які звернулися 
	Начальник служби у справах дітей, завідувач відділу з питань профілактики правопорушень, бездоглядності та соціального захисту дітей
	В

	У день подачі документів

	2.
	Бесіда із заявником для з’ясування мотивів звернення
	Завідувач відділу з питань профілактики правопорушень, бездоглядності та соціального захисту дітей
	В
	У день подачі документів

	3.
	Підготовка наказу про рейд, затвердження маршруту та складу комісії
	Начальник служби у справах дітей,
	В
	Протягом 30 днів

	4.
	Обстеження житлово-побутових умов проживання та виховання малолітніх (неповнолітніх)дітей,  складання акту обстеження 
	Начальник служби у справах дітей, завідувач відділу з питань профілактики правопорушень, бездоглядності та соціального захисту дітей
	В

	Протягом 30 днів

	5..
	Надання акту обстеження житлово-побутових умов проживання та виховання малолітніх (неповнолітніх) дітей заявнику із відповідним супроводом,  а у разі відмови, надання письмової аргументованої відповіді на заяву
	Начальник служби у справах дітей,

завідувач відділу з питань профілактики правопорушень, бездоглядності та соціального 
	В


	Протягом 30 днів

	Загальна кількість днів для надання послуги: 
	30  днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством): 
	30 днів 


Умовні позначки:

В – виконує,

У – бере участь,
П – погоджує,

З – затверджує
Начальник служби у справах дітей



Є.В.Смолій
